
Microsoft PowerPoint
Utilisation avancée

Référence : powerpoint-av

Durée : 1 jour

Objectifs : réaliser des diaporamas à usage professionnel en ex-
ploitant l’ensemble des fonctions du logiciel.

1) Création d’organigrammes et de diagrammes

 - Les différents types de diagrammes proposés
 - Modifi er la mise en forme
 - Appliquer une animation

2) Animation d’objets

 - Personnaliser les effets d’animation
 - Automatiser les effets à l’ouverture, fermeture et trajectoire

3) Créer une présentation interactive

 - Insérer un lien hypertexte pour se déplacer entre diapositives, se connecter à un site  
 Internet, lien vers un autre document)
 - Les boutons d’action
 - Créer une diapositive de résumé

4) Insérer des objets multimédias

 - Les différents types de fi chiers son et vidéo
 - Insérer un son ou une vidéo
 - Les transitions sonores
 - Paramétrage de l’animation d’une vidéo
 - Enregistrer un discours
 - Lire votre présentation dans un navigateur Internet
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